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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO – SME
DEPARTAMENTO DE PRESTAÇÕES DE CONTAS E CONVÊNIOS

Relação de Documentos Obrigatórios
1. Ofício de encaminhamento, constando o nome do Programa e ano, especificando ainda o valor recebido. Lembrar se há alguma reprogramação.
2. Cópia da Ata de Eleição e Posse do Conselho Escolar.
3. Relação da Unidade Executora (REX).
4. Cópia da Ata da Reunião para definir as prioridades.
5. Solicitação de Proposta aos fornecedores.
6. Proposta de preços enviada pelos fornecedores.
7. Verificação do menor preço.
8. Ordem de compra e serviço.
9. Certidão Negativa de Débito relativo às Contribuições Previdenciárias (Empresa).
10. Certidão de Regularidade do FGTS – CRF (Empresa).
11. Certidão Negativa de Débitos Estaduais (Empresa).
12. Guia de Previdência Social – GPS, referente a retenção de 11% devido ao INSS, quando da realização de serviço (documento original), quando for o caso. (Empresa).
13. Documentação de Arrecadação Municipal – DAM, referente a retenção devida ao ISS. Quando da realização de serviços (documento original), quando for o caso. (Pessoa Física).
14. Extrato bancário de conta corrente mensal, demonstrando os créditos e débitos gerados no período, que compreende do 1º até o último lançamento.
15. Extrato bancário de aplicação financeira mensal, demonstrando os rendimentos auferidos no período, que compreende do 1º até o último mês. (Se realizar aplicação financeira).
16. Declaração de regularidade das contas e dos documentos comprobatórios emitidos pelo Conselho Escolar/Unidade Executora (PARECER DO CONSELHO FISCAL).
Anexos
1. Demonstrativos da Execução da Receita e da Despesa e Relação de Pagamento Efetuado. (Este anexo deve ser utilizado para indicar o valor das receitas efetivadas e das despesas realizadas pela UEX).
2. Relação de Bens Adquiridos ou Produzidos. (Este anexo deve ser utilizado para indicar os bens de capital adquiridos ou produzidos pela UEX).
3. Termo de Doação (Este documento deve ser utilizado para fazer a doação dos bens patrimoniais adquiridos ou produzidos que deverão ser tombados e incorporados ao patrimônio da EEX).
Observação
1. Cópias dos Cheques.
2. Notas Fiscais (Separados CUSTEIO e CAPITAL).
3. Recibos
4. Cópia do Termo de Doação.
5. Conciliação bancária.
6. Relatório analítico físico financeiro.
7. Termo de Compromisso de utilização do recurso.
8. Plano da sobra dos recursos (Mais Educação, Mais Cultura, Escola do Campo, Escola Sustentável)
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